计划财务部副经理岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称：计划财务部副经理
	所属部门：冀交能源计划财务部

	岗位级别：B6-B7
	直接上级：计划财务部经理

	辖员人数：2人
	编制日期：2023年11月1日

	工作职责：

	1.协助部门经理负责资金、预算、会计、税务、保险、计划相关工作。

	2.组织建立、完善财务管理制度体系，监督执行并持续改进。

	3.组织年度经营预算和投资计划的编制、追加、执行监控及考核。

	4.组织日常会计核算、费用报销及财务报表出具等工作，为领导决策提供有价值的财务信息。

	5.组织建立信用风险管理体系并做好后续实施和监督工作。

	6.组织纳税申报、税收优惠政策落实、日常涉税事项安排及与税务机关沟通，严控税务风险管理。

	7.组织公司保险安排、保险索赔工作。

	8.组织日常资金管理和资金检查工作，保障资金安全。

	9.负责财务人员培养及队伍建设，提升财务队伍履职尽责能力。

	10.完成领导交办的其他工作。

	任职条件：

	1.学历/学位要求
	具有全日制本科学历和相应学士学位。

	2.专业要求
	会计学、经济学、管理学等相关专业。

	3.工作经验要求
	具有5年及以上相关专业工作经历，须在下一层级工作满1年。

	4.知识技能要求
	中级会计师及以上职称；熟悉天然气相关业务知识及业务流程；熟悉管理类相关知识；熟悉国家相关政策法规；具备财务分析、资金分析能力；了解公司管理制度及运营情况；能够熟练应用各类办公软件。

	5.素质能力要求
	具有良好的领导能力、统筹能力、沟通协调能力、管理创新能力和解决问题能力；具有高度的责任感和事业心，具有较强的语言和文字表达能力；原则性强，品行端正，作风正派，廉洁自律，处事公道。

	6.其他要求
	具有高级职称、注册会计师、税务师优先；身体健康，保密意识强。







