
长江项目组湖北段开发专务岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称：湖北段开发专务
	所属部门：长江项目组

	岗位级别：B5-B7
	直接上级：开发资深专务

	辖员人数：-
	编制日期：2024年1月

	工作职责：

	1.在部门经理及资深专务的领导下，组织开展区域内市场开发和站点开发工作； 

	2.协助开展市场信息调研、分析工作，协助制定并执行市场开发实施方案，协助加注客户的开发；

	3.协助上级与政府相关部门的对接和协调；

	4.协助区域内项目的规划、选址、立项等工作，实现站点的组网布局；

	5.协助区域内项目可研、专项报批等前期研究工作的跟踪，按照进度要求完成项目前期内外部的审批程序，参与项目初步设计等工作； 

	6.协助区域内相关合作方的沟通、谈判、关系维护等工作，实现资源的统筹和产业健康可持续发展；

	7.协助完成项目采办招标相关工作，协助编制招标所需的技术文件；

	8.协助行业信息的搜集和研究，参与推动产业支持政策的出台； 

	9.协助区域内项目周报、月报及汇报材料的编制等相关工作；

	10.协助完成部门预算编制与费用控制，及时上报各类报表；

	11.自觉遵守并履行《合规义务清单》、《重点岗位合规职责清单》中关于法规制度的合规义务；

	12.完成领导交办的其他工作。

	任职条件：

	1.学历/学位要求
	学历：3（1.博士研究生  2.硕士研究生  3.大学本科  4.大专及以下）；
学位：3 （1.博士        2.硕士        3.学士      4.无学位）。

	2.专业要求
	工程建设、市场营销、经济管理、物流管理、石油天然气行业等相关专业或具备相关工作经验。

	3.工作经验要求
	具有5年及以上工作经验且下一层级工作满1年；

	4.知识技能要求
	熟悉气电集团的总体发展战略和各板块业务特点；掌握LNG产业链相关专业知识和法律知识；了解国内外能源发展动态、国内能源政策、LNG生产与加注产业的相关技术标准；了解加气站建设及其相关产业技术及相关法律法规；掌握项目前期行政报批、各专项评估相关制度、政策；了解有关管理、工程、施工、生产、安全环保、培训的相关知识。

	5.素质能力要求
	拥护党的路线、方针、政策，认真贯彻项目组的决策、决议；品行端正，作风正派，工作踏实、认真；爱岗敬业，廉洁自律；良好的沟通能力；良好的组织协调能力和团队合作精神。

	6.其它要求
	身体健康、保密意识强。





长江项目组江苏段开发专务岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称：江苏段开发专务
	所属部门：长江项目组

	岗位级别：B5-B7
	直接上级：开发资深专务

	辖员人数：-
	编制日期：2024年1月

	工作职责：

	1.在部门经理及资深专务的领导下，组织开展区域内市场开发和站点开发工作； 

	2.协助开展市场信息调研、分析工作，协助制定并执行市场开发实施方案，协助加注客户的开发；

	3.协助上级与政府相关部门的对接和协调；

	4.协助区域内项目的规划、选址、立项等工作，实现站点的组网布局；

	5.协助区域内项目可研、专项报批等前期研究工作的跟踪，按照进度要求完成项目前期内外部的审批程序，参与项目初步设计等工作； 

	6.协助区域内相关合作方的沟通、谈判、关系维护等工作，实现资源的统筹和产业健康可持续发展；

	7.协助完成项目采办招标相关工作，协助编制招标所需的技术文件；

	8.协助行业信息的搜集和研究，参与推动产业支持政策的出台； 

	9.协助区域内项目周报、月报及汇报材料的编制等相关工作；

	10.协助完成部门预算编制与费用控制，及时上报各类报表；

	11.自觉遵守并履行《合规义务清单》、《重点岗位合规职责清单》中关于法规制度的合规义务；

	12.完成领导交办的其他工作。

	任职条件：

	1.学历/学位要求
	学历：3（1.博士研究生  2.硕士研究生  3.大学本科  4.大专及以下）；
学位：3 （1.博士        2.硕士        3.学士      4.无学位）。

	2.专业要求
	工程建设、市场营销、经济管理、物流管理、石油天然气行业等相关专业或具备相关工作经验。

	3.工作经验要求
	具有5年及以上工作经验且下一层级工作满1年。

	4.知识技能要求
	熟悉气电集团的总体发展战略和各板块业务特点；掌握LNG产业链相关专业知识和法律知识；了解国内外能源发展动态、国内能源政策、LNG生产与加注产业的相关技术标准；了解加气站建设及其相关产业技术及相关法律法规；掌握项目前期行政报批、各专项评估相关制度、政策；了解有关管理、工程、施工、生产、安全环保、培训的相关知识。

	5.素质能力要求
	拥护党的路线、方针、政策，认真贯彻项目组的决策、决议；品行端正，作风正派，工作踏实、认真；爱岗敬业，廉洁自律；良好的沟通能力；良好的组织协调能力和团队合作精神。

	6.其它要求
	身体健康、保密意识强。







市场经营部国际业务资深经理岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称：国际业务资深经理
	所属部门：市场经营部

	岗位级别：MS3-MS4
	直接上级：部门经理

	辖员人数：-
	编制日期：2024年1月

	工作职责：

	1.在部门经理的领导下，组织开展国际船舶加注市场开发工作； 

	2.组织开展国际船舶加注市场信息调研、分析工作，制定并执行市场开发实施方案；

	3.组织做好上游资源方、国际客户及其他合作伙伴动态管理工作，审核上下游业务的对账；

	4.协助部门经理与海事、海关、边检等地方政府相关部门协调沟通；

	5.负责国际船舶客户加注业务的开发；

	6.收集整理船舶燃料市场行业政策、行业动态、竞争对手动态、项目运营经验等；

	7.负责上游资源供应商、接收站、加注船和受注船窗口期调度事宜，协调国际加注业务的执行；

	8.负责与海关、海事、边检和地方政府等相关单位的沟通协调，确保项目顺利实施；

	9.负责销售合同、租船合同、船舶代理服务合同等商务合同的制定；

	10.严格按照公司有关制度要求开展市场开发工作；

	11.自觉遵守并履行《合规义务清单》、《重点岗位合规职责清单》中属于本岗位职能范围的合规义务；

	12.完成领导交办的其他工作。

	任职条件：

	1.学历/学位要求
	学历：3（1.博士研究生   2.硕士研究生   3.大学本科   4.大专及以下）；
学位：3 （1.博士        2.硕士        3.学士      4.无学位）。

	2.专业要求
	市场营销、工商管理、经济、法律、石油天然气行业等相关专业或具备相关工作经验。

	3.工作经验要求
	具有5年及以上工作经验且下一层级工作满1年。

	4.知识技能要求
	熟悉气电集团的总体发展战略和各板块业务特点；掌握LNG产业链相关专业知识和法律知识；了解国内外能源发展动态、国内能源政策、LNG生产与加注产业的相关技术标准。

	5.素质能力要求
	拥护党的路线、方针、政策，认真贯彻项目组的决策、决议；品行端正，作风正派，工作踏实、认真；具有较强的组织能力、判断能力、谈判能力和应变能力，反应灵活、办事机敏，讲究效率；具有较强的关系协调能力、数据及逻辑分析能力；爱岗敬业，廉洁自律；良好的组织协调能力和团队合作精神。

	6.其它要求
	身体健康，保密意识强。 






商务合同部采办专务岗位说明书
	基本信息：

	岗位名称：采办专务
	所属部门：商务合同部

	岗位级别：B5-B7
	直接上级：部门经理

	辖员人数：-
	[bookmark: _GoBack]编制日期：2024年1月

	工作职责：

	1.负责制订和完善供应链管理相关的管理规章制度；

	2.牵头负责项目采办策略的编制、报批及实施；

	3.牵头负责采办计划的编制、报批及实施及采办需求管理；

	4.负责采办管理委员会的相关会务；

	5.负责组织供应商名录准入（含供应商资格审查）及考核，对供应商实行动态管理；

	6.负责采办合同起草、谈判、修改、会签、签署、交底；参与合同执行、合同变更等后续情况的跟踪；

	7.负责本岗位主办合同的具体执行工作，在发生履约异常情况时，及时向上级报告并提出措施建议；

	8.负责采办过程文件及其合同过程档案的完整性管理；

	9.负责按照气电集团集采结果签订合同；协助需求部门开展零星采办工作；

	10.负责采办物资管理，组织物资的仓储和供应管理、库存物资定期盘点、检查相关工作；

	11.负责供应链管理相关报表编写及提报工作；

	12.自觉遵守并履行《合规义务清单》、《重点岗位合规职责清单》中属于本岗位职能范围的合规义务；

	13.完成领导交办的其他工作。

	任职条件：

	1.学历/学位要求
	学历：3 （1.博士研究生   2.硕士研究生   3.大学本科   4.大专及以下）；
学位：3 （1.博士        2.硕士        3.学士      4.无学位）。

	2.专业要求
	经济管理、工商管理、行政管理、社会学、法律、石油天然气行业等相关专业或具备相关工作经验。

	3.工作经验要求
	具有5年及以上工作经验且下一层级工作满1年。

	4.知识技能要求
	熟悉车船行业知识及国家相关政策、法令、法规；具有投资管理、项目管理、合同采办等管理经验；具有一定的LNG专业知识，熟悉采办业务的整个工作流程和细节；熟练应用office等办公软件。

	5.素质能力要求
	责任心强、原则性强、保密意识强、爱岗敬业，廉洁自律；具有较强的组织能力、判断能力、谈判能力和应变能力，反应灵活、办事机敏，讲究效率；具有较强的关系协调能力和数据分析能力；具有较好的开拓创新能力。

	6.其它要求
	身体健康，保密意识强。




